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Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabaAlyzat modositas



Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabélyok

AZ EUROPAL PARLAMENT s A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.)a termeészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében

torténd védelmérdl es az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint 2 95/46/EK

rendelet hatalyon kivill he\yezéséré')l (altalanos adatvédelmi rendelet).

_ 2011.évi CXIL. torvény az informacios 6nrende1kezési jogrol és az
informéciészabadségr(')\.

vy {5 kéziratokrél, a kéz\evé\térakré\ ésa magénlevéltéri anyag védelmérdl 57016 1995.
évi LXVL torveny.

" kozfeladatot ellato szervek iratkeze\ésének 4ltalanos kévetelményeirél sz010
335/2005. (X1L 29.) Korm. rendelet.

_ 2001.évi CcViL torvény az clektronikus kereskedelmi szo\géltatésok, valamint 8z
informacios té\rsadalommal sszefiiged szo\géltaté\sok egyes kérdéseirdl.
2003. évi C. torveény az clektronikus hirkt')z\ésrél.

A szabalyzat célja

Jelen gzabalyzat célja, hogy harmomzalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében @
gzervezet egyeb belso szabédyzatainak cloirasait @ természetes gzemélyek alapveto joga'mak és
szabadségainak yédelme érdekében, valamint biztositsa @ gzemelyes adatok megfeleld

kezelését.

A szervezet tevékenysege soran teljes mértékben meg kivan felelni 2 gzemeélyes adatok
kezelésere yonatkozo jogszabé\lyi eléirésoknak, kiilonosen aZz Furopal Parlament €s @ Tanécs
(EU) 2016/679 rendeletében fog\a\taknak.

A szabalyzat Kkiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismeréséve\ és betartéséval a szervezet
alkalmazottai képesek legyenek a termeészetes személyek adatai kezelését jogszerﬁen végezni.

Lényeges fogalmak, meghatérozz’lsok

a GDPR (General Data Protection Regulation) az Buropai Uni6 9 Adatvédelmi
Rendelete

_ adatkezeld: az 2 természetes Vagy jogl személy, kozhatalmi SZerv iigynt')kség vagy
barmely egyéb szerv amely @ szemelyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit
onalloan vagy masokkal egyutt meghatarozza: ha az adatkezeles céljait €s eszkozeit az

14

unios vagy 2 ta8 Jlami jog hatarozza mee az adatkezelot vagy az adatkezeld kijelolesere

yonatkoz0 klonds szempontokat az unios vagy @ tagéllami jog is meghatérozhatj a;

_ adatkezelés: @ gzemeélyes adatokon Vagy adaté\lomz’myokon automatizalt yagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek sszessége, 18y @ gyjtes.
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rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moédon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, Gsszehangolds vagy Osszekapcsolds, korldtozds, torlés,
illetve megsemmisités;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;
személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (Erintett)
vonatkozo barmely informécio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moédon, kiilonosen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapul6 és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerGsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlitozdsa: a tarolt személyes adatok megjelslése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

ilnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem dllapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informéciot kiilon taroljak, és technikai €s szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat6 természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvintartasi_rendszer: a személyes adatok barmely modon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya,
amely meghatéarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztésct,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; :




Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatdo modon kell végezni.

A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerti célbol torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a sziikséges
mértéki lehet.

A személyes adatoknak, pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6rolni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak sziikséges ideig tegye lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd
tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kozérdekt archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithato természetes személyre vonatkozo
informacio esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi
felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszeri kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott
tudomast szerez arrol, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy id6szertitlen,
koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatérsnal
kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes személyek Osszefiiggésbe hozhatok az altaluk hasznalt késziilékek,
alkalmazasok, eszkozok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal,
példaul IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az adatok egyéb informaciokkal
osszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhatok a természetes személyek profiljanak
létrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmii megerdsitd
cselekedettel, példaul irasbeli - ideértve az elektronikus tuton tett - vagy szobeli nyilatkozattal
onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapulé és egyértelmii hozzdjarulasat adja az adatok
kezeléséhez.

Az adatkezeléshez valo hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az érintett személy az internetes
honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozo négyzetet. A hallgatés, az el6re bejeldlt
négyzet vagy a nem cselekvés nem minésiil hozzajaruldsnak.

Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha valamely felhasznalo az elektronikus szolgaltatisok
igénybevétele soran erre vonatkozé technikai bedllitasokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot



illetve eselekedel lese, amely e adolt Ouseclliggésben ae énnbell személy hozedjarulasal
seemnélves adatainak kezeléséher egyvértelmiien jelzi.

Az epdsrséeiioy] seomalves adaiok ke mriomak ve drntell epdseseei Sllapolars vonatkogd
olvan adatok; amelvek informaciot hordoznak az erintett multbeli, jelenfepi vapy jdvibeli testi
vy pedchikal epdsasda allapotarsl, Ble onoenak ne alahbak:

- cecszscgiioyl seolgaltatizok cehabol 0nénd nyilvantariasba véoel;

- o természetes sremély epdsradpliovi célokbol thrténd epyvéni aronositisa éndekében
hozza rendeit ssdm, jel vaey adat

- valamely testrész vagy a testet alkouh anyap  beledrive a genetikai adatokat & a
bioldgiat mintakat is  teszteleschdl vagy vizspalatabol szarmazd informaciok:

- av drintell hetegsépdvel, logyarékaossdgaval, betegséphockieataval, korldriénetdvel,
klinikai kezelésével vagy fiziolomiai vagy orvesbioldgiai allapotaval kapesolatos
informideid, [Tggetlend] annak  Gerdsdudl, amely lehet példanl orvos vasy epyvéb
epészsépiievi dolpozd, kirhar, orvostechnikai eszktiz vapy diagnoszrikai teszr.

A penetikal adatot olvan, a természetes személy drkblt vapy szerzett penetikal jellemzdivel
Ogseliiggld seemélves adatként kell meghatirorni, és amely az rintett személyvedl vel biologiai
minta clemzesenck - kitldnizen kromoszomaclemadsnek, illetve g dezoxinbonukloinsay (DNS)
vy o ribonuklemsay (RNS) viesgalatdnak, vagy s erekbil nverhetd informacidkkal
megepyerd informaciok kinverését lehettivé tevd barmilyen mas elem vizspilatinak — az
eredménye,

A pyvermckek személves adatan kiildngs védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
liseliban a seemélyes adalok kevelésével dusreliived kockdeatokkul, kiwetherményeivel és ur
ahhoz kapesolodo zarancidkkal és jogosulsdgokkal. Fzt a kdlinds wvédelmet foként a
vvermekek  seemélyes  wdulginak olvan lelhasendlasara kell  alkalmarni, amely
marketingedlokat. illetve személvi vaey felhasznaloi profilok lémrchozdsdnak céljat szolealja.
A sremélves adatokal olyan mdadon kell kezelni, amely bidosilja arok megleleld szimli
biztonsagar és bizalmas kezelesér. tibbek kdzbtt annak érdekében. hogy megakadilvozza a
seemélyves adatokhos &8 o ssemélves adalok  keseléséhes hasandll esekieokhie  vald
Jogosulatlan hozzaférést. illerve azok joposulatian felhasznalasac.

A pontatlan scemélves adatok helveshitgse vapy torldse énlekében mmnden @sseard lepes| meg
kell tenni.

Az adatkezelés jogszeriisége

A sremélyes adatok kezeldése akkor jogseeri, ha gy aldbhiak valamelyike weljesil:

o g crintet! heerdjarulasal adla seemélvey adalainak egy vapy [Gbh konkrél célbil 1éménd
herelgsdhier,

o az adatkezelés olyan secretdés teljesitésther seihséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vapy az a srerzbdés mephkdtését megelozden az énntett kérésére tortend lepdsck
megteteléher srilkseges:

¢ a7 adatkezelés az adatkezeldre vonatkoeo jopl kileleelzéy eljesilésthay seitk sdges;



» a7 adatkerelés az érintett vagy egy masik termeéscctes személy létfonossigd drdekeinek
videlme miatt szliksépes:

s a7 adatkeselés kivérdek( vagy az adolkeseldre ruhdzott kéwhatulmi josositvany
gyakorlisdnak keretéhen vépret leladal véprehajtasahor sritkséges;

= az adatkerelés ar adalkeecld vagy ey harmadik 18] jogos érdekeinek érvénvesitéséher
seilkseges, kiveve, ha eren éndekekkel] szemben elsdbbsépel dveanck az érintett olvan
crdekei vagy alapveli jogai és szabadsdgai. amelyvek személves adatok védelmét teszik
suiikscpesse, khléndsen, ha ar Enntett gvermek.

A fentieh érelmiben az adatkerelés jugszerinek mindstil, ha area valamelv szerzidés vagy
szerzideskitési szandék keretében van sziiksén,

Ha we udatkezelésre az adatkeselire vonatkozo jogi kitelerersty 1eljesitése keretéhen Leriil
sor, vagy ha ar kieerdekd  foladat véprehajiisthos, illetve  kdizhatalmi jogositvany
pyakorlisihor szikscges. az adarkerelésnek we imios joghan vagy valamely tagdllam jogiban
fuglalt jogatappal kell rendelkeenic.

Ar admbezelest jogszeriinek kell 1ekinteni akkor, amikor az we érintett letének vagy mids fent
cmlitett terméseetes seemdly érdekeinek védelmében térténik. Mas termiszetes személy
lEtfontossagh érdekeire hivatkozdssal svemélyes adatkezelésee elvben ceak akkor keritlhet sor.
hu 4 szdban forgd adatkerelés egyéb jogalapon nem végerheld,

A sremelyves udatkezelés néhany tpusa seolpdlhat cpyszerre lonlos Lizdrdeket és az érintel
létfontossaon érdekeil is, példdul olvan esetben, amikor az adatkezelésre humanitanus okokbal,
ideértve, ha amra a jdrvanyok és lerjedéseik nvemon kiveléséhez, vapy  humaniihirius
viszhelvzetben, Kildndsen wrmészoti vagy ember dllul okozott kataszidlik esclében van
szilksen.

Az adatkezelt — ideérive et uz adatkezellit is, akivel a személves adatokal kiszilhetik — vapy
valamely harmadik £l jogos érdeke jogalapot teremthet az adwheselésre. Az ilven jogos
¢rdekrol Ieher szo peldinl olyankor, amikor relevins és megleleld kapesolar 411 fenn a2 érintett
¢s az adatkerslt kGG, példanl olvan esetekben, amikor az érintett az adatkeseld figyfole vagy
unmuk alkalmarzdsaban all.

sremelyes adatoknak a csalisok megelivése céljdbol feletlentl] sriksépes kezelése szintén az
érintell adatkezeld jogns érdekének mindstl. Sremélves adatok kbzvetlen trleisrersdsi ol
kezelése szintén jugos érdeken alapulonak tekinthield,

A Jugos erdek fennallasanok megallapilisdhoz mindenképpen kariilickintben mep kell vizssalng
tobbek kizto ax, hogy az érintett a sremélves adatok pyvijtésdnel idépontjahan & arzal
dssecUgedshen szamithat-e ésszerlen arra, hogy adatkeze léare az adot eélbol keriilhet sor. Az
{rintett érdekei és alapyveld jogad clsdbbséget élverhetnek oz adutkezeld frdckével szemben, hu
a syemelyes adatokat olyan kirlllményvek kaein kezelik, amelyek kiizeperte g érintettek nem
szamitanak tovabbi adalbeselése,

Az ermiell adatkezelo jogos érdekének mindsil o kizhatalmi srervek, ssdmitdstechnika
vészhelyzetekre reagild epysée, hildzathiztonsapd incidenskezeld cgvségek, elekironikus
hirkiizles: halozatok fizemeltetdi és seolgdllatisok nyjwl. valaming bidonsiglechnologiai
szolgiltatok dllal végrehajtott olvan mértékll sremélyes adatkezelés, amely o hdléeali &5
informatikal liztonsag carantalasdhor leliélenil seiikséges és aranvos.

&



A személyes adatoknak a gytijtésiik eredeti céljatol eltérd egyéb célbol torténd kezelése csak
akkor megengedett, ha az adatkezelés Gsszeegyeztetheté az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyiijt6tték. Ebben az esetben nincs sziikség attdl a
jogalaptol eltérd, kiilon jogalapra, mint amely lehetové tette a személyes adatok gytjtését.

A személyes adatok hatosagok altali, hivatalosan elismert vallasi szervezetek alkotmanyjogban
vagy nemzetkdzi kozjogban megéllapitott céljainak elérése érdekében torténd kezelése
kozérdeken alapulonak mindsiil.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

e Amennyiben az adatkezelés hozzijarulason alapul, az adatkezeldnek képesnek kell
lennie annak igazolasdra, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

e Haaz ¢érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ligyekre is vonatkozik, a hozzijarulas iranti kérelmet ezektél a mas iigyektol
egyértelmiien megkiilonbdztetheté modon kell kozolni.

e Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzijarulas
visszavondsa nem ¢érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonds elétti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulds megadasa elott az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerti modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

e Annak megillapitasa soran, hogy a hozzajarulas 6nkéntes-e, a leheté legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéiil szabtak-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez valdé hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a
szerz0dés teljesitéséhez.

e Kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informaciés tarsadalommal Osszefliggd
szolgaltatasok vonatkozaséban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha a
gyermek a 16. életévét betSltstte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a
gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerti, ha a
hozzdjarulast a gyermek feletti sziiloi feliigyeletet gyakorlé adta meg, illetve
engedélyezte.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok €s a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsigéra vonatkozé személyes adatok
kezelése tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok
egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez.

A biintet6jogi felelésség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és a bilincselekményekre,
illetve a kapcsolodd biztonsagi intézkedésekre vonatkozd személyes adatok kezelésére
kizarolag abban az esetben keriilhet sor, ha az kdzhatalmi szerv adatkezelésében torténik.



Azonositast nem igényli adatkezelés

Ila azok a célok, amelvekbiil az adatkezeld a személves adatokar Kezeli. nem vagy mar nem
leseik switkadpesse az crintettnek we adutkezeld dltali azonositisit, az adathereli nem kiteles
kiepészith indormiivitkal megdrizai.

Hu we ndackezeld bizonyitani twdia, bogy nincs abban a helvzetben, hogy aronositsa az
srintettet, errdl Iehetdséy seerint &t mepteleld modon 1ackoslatia,

Az érintett szemely tajekoztatasa, jogai

A tisztességes s atlathatd adatkezelés chve megkiveleli, hogy az érintett tijckoztatdst kapjon
ar pdatkerelés tényeérol &s edljuindl,

Ha 5 személves aduwkat az érintetrdl pyoftik, ax érintettet arrdl is thickoztami kell, hoyy
kitteles-e a szemdlves adatokat kizoini, valamint hopy az adaszolgaliads elmaradasa milyen
kivetkermenvekkel jar. Freket az informdcioks srabvanyositoft ikonokkul 15 K lehet
egcurileni annak érdekében. hogy ax érintett a tervezert adatkezelésrdl jol lathatd. kinnyen
érthetd &s 01 olvashatd lormiban dltalanoes tdjckoslatast kapjon.

A Erintetire vonatkezd személves adatok kezelésével deszefiippd 1jékoxtatisl ax adatgyijtés
iddpontjaban kell az érintett részére megadni, tllerve ha az adatokat nem we énnlettdl, hanem
miis foreashal pyjtindk, ae gy kiriliményeit figeelembe véve, ésszerl hataridon belil kell
rendelkezdsre boeslan.

A érintett joonsult. hogy horzalénen a r vonatkozdan gyjtétl adutokbor, valamint arra hogy
coyszerien s éssseri iddkdrdnkénl, az adaikeselés jopszeriséoenck megillapitisa es
ellendrzése érdekében gyakoroljn e jogdt. Minden érintetl sedmira biztositani kell a jogol aa,
hagy megismerie killondsen a személyes adatok hezelésének céliait, tovabba ha lehelseges, et
hogy a ssemélves adatok kezelése milyen iditartamra vonatkozik,

Az érimtet jogosull kildntsen arra, hogy seemélves adatait hedljick ¢s a toviabblakban ne
kezeljék, ha a személyes adutoh gyijiésére vagy mas modon vald kezelésére az adatkezelcs
credeti eéljuival dssrefilggésben mir nines sefikség, vapy ha az érintetick visseuvontik az
wdatok kerelézéher adotl hogedjarulasukat.

Ha a személves adaok kezelése kbzvetlen tizletseeradés érdekében thrténik. az crintett sziman
bizmasitani kell a josot arma, hogy birmikor dijmentesen tiltakozeon a rd vonatkozo szemeélyes
adatok ¢ célbdl irénd kezelése ellen.

A személves adatok feliilvizsgalata

Annak bigtositisa érdekében, hogy a sremélyes adatok tdrolasa o saliksépes wdtartamra
korlatozddjon, s adatkezeld wrlési vagy rendszeres leltlvizspilati hataridékel dllapit meg.
A wperverer verethjc dltal megdllupiton rendszeres fellilvizsgalat hutdmidd: 1 ev



Az adatkereld feladatai

Av adatkezeld a jogszerd wdatkecelés érdekében mepfeleld belsd adatvédelmi szabdlyokat
alkalmaz, Lz u ssabalyozds kiterjed az adailkeseld hadskarére és feleldsscéudne.

Av udatkezeld kitelessdoe, hogy megleleld és hatékony nléehedéseket hajison végre. valamint
hogy képes legyven igarolni azr. hogy az adatkeselési tevékenysépek a hatdlyos jogseabilyoknak
e el elnek.

Lizt a szabdlyowsist wr adatkezelés jellegének. hatdkarénel, kirilménveinck s céljumak,
valumint a természeles  személvek  jogait s szabadsagnil érintd  kockazatnak &
figvelembevéielével kell meghozni.

Ax adatkereld az adatkezelés jellege, hatokdire, kdritlmenyet ¢s eéljui, valamint a természetes
sremélvek jogaira & senbadsipaina jelentett, villosd valdsziniséal es sulyossagn kockieal
Fuvelembeyételével megfeleld wohnikai és szervezési intézheddsekel huju vépre. L szabalyzar
alapjin az cgych helsd srabilyzatokat folilvizsgalia &5 sriksép esctén naprakeéssed tesa.

Az adatkezeld vasy az adatfellolgosd megteleld nyilvintartdst veser a hatdskdive alapjan
viprert adatkezelési levékenvségekrdl. Minden adatkereld &5 adarfeldolgozd kileles o
[eliigveleli hatbsapgal eevistmikadni s ereket a nyilvantanidsokul kérésre hozzaférhetdve
tenni az érintet! pdatherelési mbveletek ellendradse éndekdében.

Az adatkezeléssel kapesolatos jogpok

A tdjékoziatiskéréshez vali jog

Barmely seemély a megadott elérheifségeken keresztil wdickoctatdst kérhet ardl. hogy a
srervezet milven adatait, milyen jogalapon. milven adathezelési cél miatt, milyen formisbol.
mennyi ideig keseli, A kérelmére haladékialanul. de legfeljebb 30 napon belil, o megadott
elérherdaépre taickoztalis kell Kildeni.

A helveshitéshez valo jog

Barmely seemély a megadott elérhetdségeken keresztl kérbeti birmely adatdnak modositisat.
Frrdl kéretmére haladékialanul, de legfeljebb 30 napon beliil imézkedni kell és a megadotl
clétheliséore tajékoztatast kell kiildem.

A virléshes valo jog

ldrmely személy a megudon elérhewisépeken keresztil keérheti adatanak térlésct, herclmere
el huladékialanul. de legfeljebb 30 napon belill meg kell tenni ds-a megadott elérhetiségre
tajékozratast kell kiildem.

A rdralashoz, kerlitozashor vali jog

Birmely ssemely a megadott clérheidségeken keresatiil kérheli adatdnak zéroldsae. A zérolds
addig tart, amie a megjelil indok sziksépessé tessi ov adatok trolasat. A kérelemre el
huladéktalanul. de legfeljebh 30 napon belitl meg kell tenni és a megadott elérhctoségre
tajékoziadst kel kibdeni.



A tiltakozashoz valé jog

Barmely személy a megadott elérherdscacken kercsetill tiltakozhal av adatkezelis ellen.
A tiltakorast a kérclem henviijtésaldl s2amitott legrividebb koo beldl, de legleljebb 15 napon
beltih mes kell vizsgalni, annak megalapozotisapa kérdésehen dontést kell howni és a dimiésrdl a
megadull elérhetbségre tiidkoztatisy kell kiilden.

Ar adatlezeléssel kapesolatos jogérvénycsitési lehetiség
Nemzeti Adatvédlelmi és Informacidszabadsig Hatdsdy
Postacim: 1530 Budapest, - 5,

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Eresébet fasor 22/¢

lelefon: =36 (11 391-1400

Fax: + 36 (1) 3091 -1410

E-mail; ueyfelszalpalal id@ naibh.hu

LRI hittps:/'nath . hu

koordindik: IF 47°30756" K 18°39'57"

Az crintell o jogainak megsértése eselén az adatdlvevl az adatkeseld ellen birosighoz fordulhal.
A hirosdg gz Devben soron kivil jarcl, A peit az érmlelt - vilaszrisa szetint - a lakohelye vagy
tartéakodast helve szerint illetéhos rvényszck et is meindithatja.

A szervezel feladatai a megfeleli adatvédelem érdekében

- As adatvidelmi  tudulossig.  Biztositani  kell w  szakmai  [elkésziftséget o
jogszabilyoknak  vald mepleleléshez.  Elengedhetetien a munkatdrsuk szakma
lelkészitése és a szabdlyzal megismerdse,

- At kell tekinteni sz adatkezelés céljat. szemponirendszenét, a sremélyes adatkereles
kancepeidjal. Az adatvédelmi es adatkerelés szabilyenilal Ssszhangban kell biztositani
jozszeri adatkezelést és adatfeldolgosdst,

_ A adathezeléshen érintell seemély megleleld tajckoetitasa. Figyelni kell arra, hoypy -
ha az adatkeselés oz Sntett hozzajarulasan alapul, - kétség csetén o adatkezeldnek kell
hizonvitania. hogy az adatkeseléshez az cnntett szemely hovedjarult,

- Az érintert sFemélynek mvijtott tiékozatas (Gmir, kinnven hosritérhetd és kinnyen
drithetd legyen, esért axl vilipos &8 kiedrthetd nyelven kell meglogalmazn &
megjelenieni.

- Asatlachatd adatkerelés kivelelménye, hogy a7 érintett szemeély tdjékogtatist kapjon az
adarkerel&s 1enverdl és céljairal, A wijékozatist v adatkezcles megkerdéze elou kell
megadni &5 & Ljekozwdshoz valo jog as adatkezelds sordan armak megszinéseig
mewillel az érintellet.

- Ay adatkezeléshen grintell sremély fibb jugai a kivelkeaik:

e o ri vonatkeesd személves adatokhoz vald hoszaferes;

s a wemélyves adatoh helyesbitdse:

e aszemélyes adatok WOrlese;

o g svemelyes adatok kezelésdének Korlatowisa:

e aprolilatkotds ¢s ax automatieali adatkezelésen elleni tiltukuosds;

[



* a7 adathordorhatosaghoz valo jog.

Az adolkezeld indokolatlan késedelem nélkiil de legkésabb a kérelem becrkeréadiil
szimilott egy hénapon bell Lijckozialja az érmtertet. Seiiksée vactén, figvelembe véve
u kérelem Gsszetelisépd és a kérclmek sedmat, ez a hatindd tovabbi két hémappal
meghosszabbithatt. A tdjékogtatasi kitelezetlscy biztosithald coy alyan hixtonsizos
online rendszer fizemelictésével, amelven keresatill az érinten kinnven és gvorsan
hovedfirhet o szlikséues informaciahoe,

At kell tekinteni a szery eretdltal végzett wdatkezeléscket. bistositan: kell az informdcios
onrendelkesisi jop érvénvesiilését Az érinedl szemely Kérésére adatait késedelem
nelkl ardini kell. amennviben az érintert személy visszuvonja wz adatkezclés alapjat
Keépezd hosedjarulis,

Az érinlett szemdly hovedjarulasbol félredrthetetlenil ki kell deriilnic. hogy az érinlett
belecgyesik sz adatkezeléshe, Ha az adatkesclés av crintet! horegamlasin alapul,
kétség esctén az adatkerclonek kell bizonvitania, hogy s adatkesclés] itivelethez az
erintett howedjarul)

Gyermekek  seemélves adatkesclése escton Kiemelt figvelmer kell [orditani az
adulkezelési szabdlyok belurtdsdrn, Kazvetlend] avermekeknek Kinall, informdacios
tirsadalommal isszefligyd sznlwiltatasok vonatkowisdban vegzell szemdlyes adulok
keselése akkor jogseenl ha g gyermek a 16, dlotévér betdliine. A 16, fletével be nem
w gyermek csetén, a gvermekek seemélves adatainak kezelése csak akkor 4 olvan
imerlckben jogszen, ha a hozzdjdrulast a gvermek feletti s7iioi feligyeletet yyakorhs
uedta meg, illetve enpgedélvezte.

A személyes adul jopellenes  kewcléce vagy leldolgosdsa eseién  bejelentési
kitelescttséz keletkerik a felligyeld hatdsdg lelé, Az adatkesclfnek indakolatian
késedelem nélkill — ha lehetsépes, legkésiibb 72 drival azutin, howy az adutvédelmi
incidens a tudomasars jutott, — mep kell enni o bejelentést a feliipyeleti hatosdgmak.
kivéve akkor, ha sz adatvédelmi incidens valosziniisithetien nem jar kockdzartal «
lermessetes seemély jowait tekinive,

Bieonyos esctekben indokalt lehel e adalkezelonek o7 adatkerelést mepclfzien
adatvédelmi - hatdsvizsgdlatol lefolytami, A huldsvizspsilat sorin meg kell viesgaln.
hogy a tervezett adutkezelési miiiveloek a seemélves adatok védelmdél hopvan érintik,
Ha as udatvédelmi hatdsvizsgalul megdllapitia. hogy az adatkerelés valossindsithetion
mugas hockazattal jar a seemélyes adatok kezelésé| megeldzien ar adatkezclének
konzultilnia kell a feligyeleti haldsdogal,

Abban ar csethben, ha a tevekenysépek olyan adatkezelési miveletoket loglalnak
magukban, amelyek jelleglikngl, hatdkirikngl vy celjatkndl fogva ar drintetick
tendszeres  és  szisglematikus, nagvmerték (i meglizveléss!  teszik sellh sdgesse,
adatvédelmi tisatviselsr kel kincverni. Az adabvédelmi tisrtviscld kinevezése sz
adatbizionsig meperdsitésd) oélozra,



Adatbiztonsag

Az adalokat meefeleld intézkelésekiel wédeni kell kilindsen & jogosulatlan oezdfénds,
megviltoztalis, ovabbiths, nyilvanossagra hozaal, wirlés vagy megscmmisités, valaminl a
véletlen meesemmisilés és sérilés, wvabbi ue alkalmazoll technika megvaltozisibil fakadd
howes Erhetetlennd vilas clivn.

A nyilvantortasokban elektronikusan kezclt adatallomdnyok védelme érdekében megfelelo
wechnikal megoldassal biztositant kell, hogy a nyvilvintartdsokban rolt adatek kivevetlendl ne
legvinck fsszekapesolhutok ¢s e érintetthee rendethetok.

Az wmiotbiztonsdy meptervesésekor és alkalmazisakor tekinteitel kel lenni a foehmika
mindenkori fejletségére, THbb leheiséges adulkerelési mepoldds kil azt kell vilasziam,
amely a személyes adatok magasabb semid védelme biztositja, kivéve, ha we aranytakan
nehézsépel jelentene ar adatkezeloneh.

Adatvedelmi tisziviseld

Asdatvedelmi tiszoviseld kijeldlése kielezd az ulibbi kritériumok alappan:

o oz wilntkezelést kivhatalon svervek vagy epyéb, kizfeladatot ellato szervek veprik
leivéve ax igazsipszolgdiatasi feladatktirikben eljan birdsdaokat;

o iz adatkercld vagy az adalleldolgozd (5 tevékenysdgei olyan atlutkerelési miveleteket
foglalnak mogukban, amelyek jellegiiknél. hatéktriiknél vagy oéljaikndl fogva o
srintettek rendseeres és szisrlematikus, nagymeériéki mepfigvelését leszik sziikségesse;

o oz adalkeseld vagy as adarfeldolgost {6 wevdkenységel a sremeélyes adatok blintelijogi
[eleliissep mepdllapitasdry vonatkozd hatdrozawkra es biincsclekményekre vonatkozo
adatok nagy szamban ténd kezelésére vonatkoznak.

L L e

wohatkoenak:

A7 adalvedelni tisziviselor szakmai rermeliség és killonosen az adatvédelmi jog & eyakorlal
szakiriin szintll ismerete, vulumint az adatkezelés ellitisara val alkalmassig alapjan kell
kijeldlni-

Ay adatvédelmi dsztviseld az adatkezeld vagy we adatfeldolgosd alkalmasottja is lehet. de
ezolgdl latisi szerzdilis keretcben s ellathatjs leladatait,

Az udatkezclimek vapy az adatfeldolpozonak kdtelesd kizzdlenm az adatviddelmi tisziviseld
nevet és clérhetdserdl, és arokat o [eligyeletl hadsaggal is kowdini kell.

Az adatvédelmi tiszoviseld jogillasa

Az sdukezelénck biztositaniy kell, hogy az adalvédelmi tiszlviseld a személves adatok
védelméve] kapesolatos Gsszes Goybe mepfeleld middon ¢s idihen bekapesoladion. Biztositam
kell, hogy az wlnivédelmi ligrtviseld seakérthi szinti ismercteinek fenntartisahor szikscges
forrdsel rendelkerdsre alljanik,



Az adatvédelmi lisstviseld a feladatai ellitisaval kapesolatban utasitisokal senkitdl nem
fogadhal ¢, Az adatkercld vagy we adatfeldolgozo az adatvédelmi tesaviselsc teladatai
elldtasaval tsszefiigpéshen nem bocsathatia ol ¢s seunkoidval sem sdjthatja, Az wdalvédelmi
tselviseld ktzvetlenil az adulkeseld vagpy az adatfeldolpogd leglelsh veretesénck tartozik
feleldsaémmel.

Az érintettek a sremélves adataik keseléscéher és jopaik gyvakorlisihos kapesolddo valamennyi
kérdéshen az adatv&lelmi tisziviselthtz fordulhatngk.

Az wdatvidelmi tiszoviselot feladatai (eljesitesével kapesolatban titokiartds kiltelezettsep vagy
az adatok bizalmus kezelésére vonatkozd kiteloseliség Kitt,

Az adatvedelmi tiservizeld més feludetokal is ellathat, de a feladsiokkal kapesolatban
tissreférhetetlonség ne dlljon lenn.

Az adatvédelmi tiszlviseld Teladatai

o Tajdkoetnl és szakmal tandesol ad ae adatkezeld vagy az adatfeldolgoes, wvikha az
adatkezeleést véwel ulkalmarotiall résmére;

s ollenfitsi a2z adatkezelt wagy ar adatfeldolpozd  személves adawok  védelmével
kapesolatos belsd seabdlyvainak vald megtelelisi;

s kérdsre szakmal tandesol ad az adanvédelmi hatdsvisgdlaira vonatkozoan, valaminl
nvomon kiveli o hatdsvizsgalat clvégedscy

o epvitcmikédik a feligyveleli haidshopal.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a bizronsig olyan sériilése, amely a tovabbitoil, tdroll vagy mis mddon
keralt  személves  wdatok  wvéletlen wagy  jogellenes  megsemmisitésct,  clveszidsel
mepvaltozlatisat, joposulatlan kézlésél vagy oz azekhoz wald jugosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adabvédelmi incidens megfeleld és kelld idejil intézkedés hinydban fivikai. vagyoni vagy
nem vagvoni kirokat okozhat u lermészetes személycknek, 1@bbek kizit a személyes adataik
felotti rendelkests elvesziésdt vagy a jogaik korlitozasit. a hatranyos meghiliinbizerést a
sremélvazonossig-lopdst vagy a személvazonossdgeal valld visszaélést

Ay adatvedelmi incidenst indokolatlen késedelem nélkil. legkésibb 72 dran helidl be kell
jelenteni az illetékes [eligyeleti hatosigndl, kivéve, ha az elszamoltathatosig elvevel
tsszhanghan bizonyitani lehet, hogy az udalvédelmi incidens valdszinileg nem jdr kockazatal
a természetes szemelvek jopaira és szabadsagaira néeve,

Az érinlett sremélyt késedelem nélkil wjékoztatni kel ha sz adatvédelmi incidens
valoszinisitheloen magas kockarattal jar a természetes személy jogaira &5 seabmlsagin nérve,
annuk énlekében, hosy meprchesse o seiiksépes ovintézkeddsckel,



Ugyviteli és nyilvantartas céli adatkezelés

A szervezet a tevikenységehez tartozé esetekben illetve dgyviteli és nyilvantartasi célbal
személyes adatokat is kezelhet.
Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfelelt tdjékozatisin alapulé énkéntes és
hatarozott hozzajarulas szolgal. A részletes tajékoztatds - amely kiterjed az adatkezelés céljdra,
jogalapjara ¢s idGtartamdra valaminl az érintett személy jogaira - utdn az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés tnkéntes jellegére. Az adatkezeléshez vald hozzdjarulast
irasban rogziteni kell.
Az tigyviteli és nyilvantartasi célbol térénd adatkezelés az aldbbi célokat szolgdlja:
- @ szervezet laglaimak ¢és munkavillaldinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kételezettségen alapul;
- aszervezettel meghizasi jogvisconyban allo személyek adatkezelése kapesolattartasi,
elszamolasi és nyilvantartasi célbol;
- aszervezettel iizleti kapesolathan 4116 més szervezetek. intézmények és vallalkozisok
kapesolattartéi adatai. amelyek természetes személyek clérhetdségi és azonositasi adatai
is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrol jogszabalyi kotelezetiségen alapul, médsrészril pedig
az erintett személy kifejezetten hozzdjdrult adatai kezeléséhez (példidul munkaszerzodés
céljabol vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

A szervezethez irasos forméban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazo — dokumentumok
(pelddul dneletrajz, allaskeresési jelentkexés, egyéb beadviny, stb.) esctében az érintett személy
hozzdjdrulasat vélelmezni kell. Az tigy lezdrulta utan — tovabbi felhasznaldsra vonatkozd
hozzijirulds hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
jegyzokinyvben kell rigziteni.

Az ligyviteli céli adatkezelés esetében a személyes adatok kizarolag az adott figy irataiban és a
nyilvantartisokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgald irat
selejteréséig tart.

Az figyviteli és nyilvantartasi célbol t6rténd adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy a
szemelyes adatok taroldsa a sziikséges iditartamra korlatozédjon, - évente feliil kell vizsgilni,
a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tirélni kell.

Az lgyvitell és nyilvantartasi célbol torénd adatkezelés esetében is biztositani kell a
Jjogszabdlyoknak valo megfelelést.

Egyéb célbdl torténo adatkezelés

Amennyiben a szervezel olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabdlyzatban nem
szerepel, elozetesen ezen belso szabdlyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az 1j
adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapesolni.
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A szabalyzathoz tartozo egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabaly sathoz kell kapesolni €s azeal cpvirtt kezelni azokat 3
dokumentumokat €3 szabilyosisekat, amelvek példiaul az adatkezeléshes hozzdjaruld rasheli
nvilatkozatol laralmazzak vagy pellaul weboldalak esetén a kitelezd adatkezelési (5jékoztatiot
irjdk le.
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Ziard rendelkezésck

A Seegedi Pitypang Evanpdlikus Ovoda midosilon Iratkeselési és adatvédelmi Szabdlyzat, és
gz Uhvodda Srervereti és Vikddesi Szabalyvzatinak melléklele,

Frvényesséui aradék

Jelen seabdlvear midositis 2024, janudr 1-jé6] hatilyos, A seabdlyzat a helyben szokisos
mddon keril kdezéidielre, wyww pitypangseeocd.hu  honlapon, ¢s huzedléthelbsége oy
inlésményhen kialakule szokasrend szerint toriénik.

A szabdlyzatban foglaltak megismendse és betartasa, illetve hetartatisa az adamyilvantartasban
#5 — kuelésben kiteremikads intézményi alkalmazotiakra kilelead érveényi.

A Szewedi Pilypang Fvangélikus Owvoda Adatvédelmi és adathiztonsigi Seabilyzaldl a
neveldtestiilet, neveldtestitleti érickezleten megvilaita, epyetdriésél kinyilvanioma, és 202441
s7. hatarozatival cliowadla,

Szeped, 2024.01.09, I:J!.TE %%3

Koszd Bdka
avoduprcdasdg s
Adatvédelmi |iaztviscli

A szabdlyzat clogadisdnal és madositasdndl a s#loi szervezetet véloményezdsi jog illell meg.
A Seepedi Pitypang Evangélikus Ovoda Adalvédelmi ¢s Adathistonsdpi Szahdlyvzarinak
tarialmaval kapesolatban a seiildn seerveret vélemeényt nyilvanitott. &s azzal cgyetértett,

Szeged, 2024 .01.09,
Papp-Crardd Ramona Tinde
rvodal Sziilol Kostssts nevében
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Az értekezlet/isszejivetel helye: A Szepedi Pitypung Fvangélikus Ovoda vezetdi irodaja

Ideje: 2024.01.09

A jelenlévik felsorolasa: A jelenléti iv szerint

Az értekezletet/dssrejivetelt veeeld meve: Lévai Tamdsné

A jegyeikinyy késeithjének a neve: Mura-Mészaros Zsoling

A jesyzikonyvet hitelesith neve: [évai Tamasné

Mapirendi pontok:

Adarvedelini tisztségviseld mepvalaszeisa

1. napirendi pont

| ényeges megillapitiasok, nyilathozatok, horgiseolisok:

Az ovodavezetd smertetle Kosad Réka adatvédelmi tisztségviseldve jelolését. A jegyvzdkinyy
veratésdre felkéri Mura-Mészaros Zsoltnétl., A neveldlestiiilel hatdroratképes.

Léval Tamasne lelkén o jelenleviiket, hopy tegvék mep ésrreviételetket. javaslatatkat, koseo
[éka jeltilésével kapesolatban. Aki a jeldléssel epyelért ast kérem, hogy kézfeltartissal jelerze.

kézfeltartds alapjan minden jelenlevd epvhangdlog elfogadja Koszo Keéka adanvédelmi
liselsdégviselive vilaszidsar,

Meghoweoll diinlések, hatdrozatok:
A nevelitestller 1/2024-es szami Hatirozata

a M4 10Y-En tartott hatdrozatképes neveldtestiileti dlésdén dt nem ruhdchalio
joekiirében 100%-0s igenli sravazatial Koszd Réka Adatvédelmi tisetsegyiseli
megvilasztasit elfogadea. Az elfogadas tényét a nevelitestdlen tagjai az alibbiakban
hitelesito alairasnkkal tanisitjak.

A jelenlevik nem élick tovdhhi észrevételi lehetoséprel.
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